Herzlich Willkommen

Sehr geehrte Kursleiterin! 

Sehr geehrter Kursleiter!
Sie sind als KursleiterIn während des Kurses die Ansprechperson für die TeilnehmerInnen und somit VertreterIn des Institutes Interkulturelle Pädagogik der VHSOÖ. Bei Problemen oder Anfragen ersuchen wir Sie, im Sinne der Organisation  zu agieren. Sollten Sie keine befriedigende Lösung finden, unterstützen wir Sie sehr gerne.
Für organisatorische, administrative Angelegenheiten steht Ihnen das Sekretariat Frau Anita Allerstorfer von Montag bis Freitag von 8.00 – 12.00 Uhr  

gerne unter der Telefon Nr. 0732/66 11 71 - Dw. 42, per Fax: 0732/66 11 71- 30 oder per Email: a.allerstorfer@vhs-ooe.at zur Verfügung.

	
	


Für die administrative Kursbegleitung unsererseits ist es notwendig, einen ständigen Überblick über das Kursgeschehen zu haben. 

Weiters ist es verpflichtend sich an den Organisationsleitfaden zu halten.
	
	


Bei Veränderungen der Kurszeiten, des Kurstages und dergleichen ist das Einverständnis der KursteilnehmerInnen einzuholen.  Das Institut  ist immer über jede Änderung sofort zu verständigen, da sonst Engpässe bei den Kursräumen, Fehler in der Honorarabrechnung und bei den Bestätigungen usw. auftreten können. 
	
	


Es ist unumgänglich, dass die vorgesehenen Kurseinheiten eingehalten werden. Die KursteilnehmerInnen haben ein Recht auf die gesamte Kursdauer und die vollständigen Kurseinheiten (1 UE = 50 Minuten)
	
	


Es ist unbedingt erforderlich, alle Änderungen im Vorhinein wie oben bereits angegeben, unmittelbar der Ansprechperson bekannt zu geben. 
	
	


Wir wünschen Ihnen viel Erfolg und bedanken uns für die gute Zusammenarbeit.

Ihr VHS-Team

Institut Interkulturelle Pädagogik
